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УКРАЇНА

ПРИАЗОВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ВІДДІЛ ОСВІТИ
Н А К А З

 15.05.2014р.    

                смт Приазовське 

                      №  131
Про затвердження мережі пришкільних 

таборів денного перебування на базі 

закладів освіти Приазовського району 

Відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 07.02.2014 № 121 «Про забезпечення права дітей на оздоровлення та відпочинок в дитячих закладах оздоровлення та відпочинку, підпорядкованих органам управління освітою», ураховуючи вимоги листа Міністерства освіти і науки України від 08.04.2014 № 1/9-192 «Про підготовку до оздоровлення та відпочинку дітей влітку 2014 року, на виконання  наказу Департаменту освіти і науки облдержадміністрації 16.04.2014 № 0290 «Про організацію оздоровлення , відпочинку та корисної праці дітей у літній період 2014 року» , розпорядження голови Приазовської районної державної адміністрації від 25.04.2014 № 189 «Про організацію оздоровлення та відпочинку дітей району влітку 2014 року», рішення  Приазовської районної ради від 01.03.2012 №14 «Про затвердження Комплексної районної програми оздоровлення і відпочинку дітей, підтримки сім’ї, молоді… на 2012-2016 роки» , наказу відділу освіти райдержадміністрації від 18.04.2014 № 110 «Про організацію оздоровлення, відпочинку та корисної зайнятості дітей у літній період 2014 року», з метою забезпечення якісного оздоровлення і повноцінного відпочинку дітей, створення належних умов для освітньої, культурно-оздоровчої та спортивної роботи з дітьми під час літніх канікул 2014 року
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити мережу пришкільних таборів денного перебування  на базі закладів освіти Приазовського району (додається).
2..Затвердити склад комісії з перевірки стану готовності таборів денного перебування  на базі закладів освіти Приазовського району до роботи в літній період 2014 року (додається).

3.Затвердити  Акт прийому готовності табору денного перебування до роботи (додається).

        4. Членам комісії забезпечити огляд приміщень таборів денного перебування 26 - 27 травня 2014 року.

5. Керівникам закладів освіти на базі яких функціонуватимуть пришкільні табори денного перебування:

1) організувати на базі підпорядкованих навчальних закладів роботу пришкільних  таборів денного перебування  та забезпечити дотримання в них належного догляду за дітьми, режиму харчування, денного відпочинку, прогулянок, а також  відповідну виховну, фізкультурно-спортивну та культурно-екскурсійну роботу;

2) здійснити своєчасний та якісний підбір кадрів для роботи в пришкільних 

таборах денного перебування;

3)забезпечити оформлення документів регламентуючих роботу табору денного перебування  до 29.05.2014(перелік додається);

4)  забезпечити контроль за дотриманням в пришкільних таборах денного перебування вимог Законів України «Про оздоровлення та відпочинок дітей», «Про охорону дитинства», «Про забезпечення санітарно-епідеміологічного благополуччя населення», «Про пожежну безпеку», за створенням належних умов для охорони життя і здоров’я дітей, якісного харчування, за дотриманням санітарних, протипожежних правил, правил порядку проведення екскурсій, походів, купання у водоймах, правил перевезення дітей автомобільним та іншими видами транспорту;

5)забезпечити проведення відповідних інструктажів з охорони праці та безпеки життєдіяльності під час проведення оздоровчих заходів;

6)посилити контроль за організацією в пришкільних таборах денного перебування виховного процесу, змістовного дозвілля дітей, роботи гуртків, клубів, студій, об’єднань за інтересами;
         7) при організації харчування дітей у таборах забезпечити виконання вимог Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах (наказ МОЗУ, МОНУ  01.06.2005 № 242/329);

8) документи, регламентуючі роботу пришкільного табору денного перебування(Режим роботи, План роботи, штатний розпис, перспективне меню, Акт прийомки )надати до відділу освіти до 29.05.2014, звіт про роботу табору до 25.06.2014.
6. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти                                               Л.І.Данильченко

Новікова, 2 33 18

Склад комісії 
з перевірки стану готовності таборів денного перебування 

                           на базі закладів освіти Приазовського району 
до роботи в літній період 2014 року
Данильченко Л.І. –  начальник  відділу освіти 
Новікова Л.О. – методист районного методичного кабінету

Канаров О.С..-  інженер з охорони праці відділу освіти 

Таран М.В. – начальник епідеміологічного  відділу Азовського міжрайонного управління держсанепідслужби в Запорізькій області (за згодою).

Чорба А.М. – провідний інспектор відділу запобігання НС Приазовського міжрайонного управління ДСНС України у Запорізькій області (за згодою).
Начальник  відділу освіти                                                                                 Л.І.Данильченко
АКТ
прийому готовності пришкільного табору денного перебування до роботи 

складений „____”____________20___року

Повна назва навчального закладу, на базі якого працює табір___________________________________
_______________________________________________________________________________________
Назва табору денного перебування____________________________________________________________________________
Адреса, телефон________________________________________________________________________________
Прізвище, ім(я, по батькові керівника закладу________________________________________________
Прізвище, ім(я, по батькові керівника табору_________________________________________________
Відповідно до наказу відділу освіти Приазовської РДА від 15. 05. 2014 № 131 комісія у складі: Данильченко Л І  –  начальника  відділу освіти,  Новікової Л.О. – методиста районного методичного кабінету,Канарова О.С..-  інженера з охорони праці відділу освіти , Таран М.В. – начальника епідеміологічного  відділу Азовського міжрайонного управління держсанепідслужби в Запорізькій області (за згодою), Чорби А.М. – провідного інспектора відділу запобігання НС Приазовського міжрайоного управління ДСНС України у Запорізькій області (за згодою) провела перевірку готовності пришкільного табору денного перебування до роботи в______________році.
Комісія встановила :

1.Віддаленість від  населеного пункту ________________________________________________
лікарні  ________________________________________________________________________________
2.Термін функціонування табору____________________. Час перебування дітей в таборі_______________. Кількість дітей в таборі денного перебування ________________, кількість змін _____________.

3. Наявність та готовність до експлуатації основних та допоміжних приміщень_____________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
4.Стан та готовність до роботи джерел водопостачання та каналізації______________________
_______________________________________________________________________________________. 

5.Аналіз питної води на відповідність ДСанПіНу 2.2.2.4-171-10 по хім. та бак. показниках____
_______________________________________________________________________________________

6.Приміщення медичного призначення (склад, площа, стан готовності)____________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

7.Харчоблок:   Число місць в обідній залі _____________, площа на одне посадкове місце_________,            

забезпеченість меблями _____________________________________________________________,

забезпеченість харчоблоку інвентарем, обладнанням, посудом__________________________________
Наявність централізованих джерел водопостачаня_____________________, каналізації_____________,

наявність підключення і постійної подачі холодної  і гарячої води до всіх мийних ванн, раковин____.

Наявність електрокип’ятильника (так,ні)____________________________________________________, 

Наявність холодильного обладнання:______________________________________________________
Умови зберігання продуктів, овочів________________________________________________________ 

Готовність  до експлуатації________________________________________________________________

8.Наявність погодженого перспективного меню та режима дня___________________________

9.Проходження медичного огляду всім персоналом табору______________________________
10.Наявність угоди  про вивіз сміття, харчових відходів_________________________________,

угоди на проведення дезінфекції, дезінсекції і дератизації______________________________________
11.Наявність миючих та дезінфікуючих засобів________________________________________

12.Наявність туалетів, їх стан:надвірні ___________________, внутрішні___________________
13.Наявність ігрових та спортивних майданчиків, їх обладнання__________________________
_____________________________________________________________________________________

14.Забезпеченість та стан ігрового обладнання_______________________________________
15.Забезпеченість безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу (наявність інструкцій, протоколів про навчання і перевірку знань працівників з охорони праці та  безпеки життєдіяльності)

_______________________________________________________________________________________
16.Наявність і стан протипожежного обладнання ______________________________________
_______________________________________________________________________________________

17.Укомплектованість штату (кількість): вихователів________, адміністративно-господарчого персоналу__________, обслуговуючого персоналу_________, медичного персоналу________.

Наявність списку дітей з вказівкою групи здоров’я та довідками про епід оточення______________________

ВИСНОВОК КОМІСІЇ __________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________                     

 Члени комісії:

                                  ______________________         __________________________

                                  ______________________         __________________________

                                  ______________________         __________________________

                                  ______________________         __________________________

                                  ______________________         __________________________

                                  ______________________         __________________________

Директор школи__________________________________________

Директор табору__________________________________________
Документи 

регламентуючі роботу табору денного перебування

1. Нормативні документи місцевих органів влади, відділу освіти , навчального закладу щодо організації літнього відпочинку школярів тощо.

2. Положення про табір денного перебування.

3. Книга наказів пришкільного табору, серед яких обов'язковими є накази:

- «Про організацію роботи пришкільного табору денного перебування»; 

- «Про розподіл дітей по загонах і закріплення вихователів за загонами»; 

- «Про відповідальність співробітників пришкільного табору за життя й здоров'я дітей»;

- «Про профілактичну роботу щодо запобігання дитячого травматизму»; 

- «Про протипожежну безпеку в пришкільному таборі».

4. Медичні документи:

- акт районної санітарно-епідеміологічної служби на відкриття пришкільного табору;
- угода на проведення дератизаційних, дезінфекційних та дезінсекційних заходів; 

- санітарні книжки працівників пришкільного табору;

- медичні довідки дітей про щеплення та епідемоточення;

- режим дня пришкільного табору;

- списки дітей, які потребують дієтичного харчування.

5. Організаційні документи:
- витяг із протоколу педради про надання безкоштовного харчування для категорії дітей соціально незахищених верств населення (сироти і позбавлені батьківського піклування, малозабезпечені);
- заяви батьків;
- контингент пришкільного табору;

- штатний розпис;

- посадові інструкції для всіх працівників;

- графік роботи вихователів;

- графік роботи  спеціалістів,  залучених до роботи  в  пришкільному таборі;

- графік роботи технічних працівників;

- заяви батьків про відрахування вихованців з пришкільного табору;

- план роботи пришкільного табору;

- перспективне меню погоджене з СЕС;
- журнал відвідування вихованцями оздоровчого табору;
- журнал обліку робочого часу вихователів пришкільного табору.

6. Документи з питань профілактики травматизму та охорони здоров'я:

- інструкції з охорони праці та безпеки життєдіяльності для працівників та вихованців табору;

- куточок основ безпеки життєдіяльності та правил дорожнього руху;

- журнал реєстрації інструктажів з охорони праці  та безпеки;
- інструкція про дії вихователів на випадок пожежі;
- план евакуації на випадок пожежі в пришкільному таборі;
- інструкція про поточні заходи (екскурсії, подорожі, походи).
7.Звіт про роботу пришкільного табору (по закінченню зміни).
Положення про літній оздоровчий табір

Дитячий оздоровчий заклад у своїй діяльності має керуватися Конституцією України, Законами України, актами Президента України та Кабінету Міністрів України, наказами районного відділу освіти, рішенням місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, а також своїм положенням (статутом), розробленим на основі Типового положення про дитячий оздоровчий заклад, затвердженого наказом Державного комітету у справах сім’ї та молоді  05.02. 2004 № 31.

Штатний розклад

Кількість працівників у пришкільному таборі визначається кількістю дітей, що будуть його відвідувати. Групи (загони) комплектують з розрахунку 15-20 осіб у загоні. Кількість вихователів, відповідно визначається з розрахунку 2 вихователі на групу. Штатний розпис затверджується наказом директора навчального закладу.

План заходів роботи пришкільного табору

Начальник табору затверджує План роботи пришкільного табору. Він повинен бути яскраво оформлений, знаходитися на видному місті і бути доступним для дітей та їхніх батьків. У план роботи табору варто включати оздоровчі заходи, культпоходи та екскурсії. 
У інформаційному куточку для батьків та вихованців має бути розміщена путівка дня, режим роботи табору та щоденне меню.

Харчування дітей

Крім проведення змістовного відпочинку школярів перед пришкільним табором стоїть завдання правильного харчування дітей. Особлива увага приділяється організації роботи харчоблоку: дотримання санітарно-гігієнічних вимог харчування дітей у оздоровчий період, забезпеченість продуктами тощо.

Завідувач виробництвом складає двотижневе меню комплексних сніданків та обідів для харчування дітей у пришкільному таборі. Меню складається з урахуванням раціонального харчування та дотримання санітарно-гігієнічних вимог. Крім того, завідувач виробництвом має проводити щоденну С- вітамінізацію перших або третіх страв та проводити повноцінну заміну при відсутності тих чи інших продуктів. Двотижневе меню погоджується з головним санітарним лікарем місцевої санітарно - епідеміологічної служби. 
Безпека перебування дітей у пришкільному таборі

Щоб перебування дітей у таборі не понесло за собою неприємних наслідків, обов’язково треба дотримуватися вимог гігієни у ігрових кімнатах, туалетах та інших приміщеннях.

Кожний вихід груп (загонів) табору на екскурсії повинен супроводжуватися відповідним наказом начальника табору. З дітьми необхідно проводити інструктажі з правил дорожнього руху та правил поведінки в громадських містах.

Обов’язкові умови для прийняття дитячих закладів відпочинку (табір з денним перебуванням, дитячий заклад праці та відпочинку ) в експлуатацію (вимоги санітарного законодавства).

1. Пройдений  медичний огляд всім персоналом в повному обсязі. Наявність всіх особових медичних книжок працівників на робочому місці.

2. Відповідність ДСанПіНу 2.2.4-171-10 води питної по хімічним і бактеріологічним показникам. Наявність протоколів дослідження питної води у керівника закладу.

3. Наявність угоди на проведення дератизаційних, дезінфекційних та дезінсекційних заходів і відмітки про фактично виконані роботи.

4. Готовність до експлуатації основних приміщень.

5. Організація обов’язкового харчування дітей, з розрахунку перебування дітей не менше 6 годин, 2-3 разовий прийом їжі.

6. Готовність харчоблоку – проведення ремонтних робіт, забезпеченість кухонним, розроблювальним інвентарем, столовим посудом.

7. Наявність медичного кабінету і його готовність, забезпеченість медикаментами та медичним обладнанням.

8. Наявність справного холодильного і технологічного обладнання.

9. Погоджене перспективне меню.

10. Наявність супровідної документації на харчові продукти, яка засвідчує їх походження, безпеку і якість (висновки санітарно-епідеміологічної експертизи, декларації виробника, сертифікати відповідності).

11. Наявність 10-денного запасу мийних та дезінфекційних засобів.

12. Наявність санітарно-побутових  приладів з розрахунку: 1 умивальник на 60 дітей, 1 унітаз на 30 дівчаток, 1 унітаз і 1 пісуар на 40 хлопчиків (ДСан ПіН 5.5.2.008-01).
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